ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 02534 TAST
Nr. A- 6763 din 03.09.2021

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie de
Arhivar /Birou registraturi si statistici medicala

Unitatea Militard 02534 Iasi (Spitalul Clinic Militar de Urgenta ,,dr. Iacob Czihac”

Tasi), cu sediul in lagi, Str. Gl. Berthelot nr.7-9, scoate la concurs 1 post, pe perioadd nedeterminati,

de Arhivar/ Birou registraturi si statistici medicali - studii medii cu diploma de bacalaureat.

Concursul se va desfasura in perioada 06.09 — 20.10.2021, la sediul Unitatii Militare

02534 Tasi (Spitalului Clinic Militar de Urgenta “dr. [acob Czihac” Iasi).

Pentru Inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata comandantului unitztii:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atasti identitatea, potrivit legii, dupi caz
(certificat de nastere sau cisdtorie unde este cazul);

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si alz altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice din anunt;

d) copia carnetului de munca, conformid cu originalul, sau, dupd caz, o adeverintd care si ateste
vechimea in munca, In meserie si/sau in specialitatea studiilor:

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cii 7u are antecedente penale care sa-l1 faci
incompatibil cu functia de arhivar;

J) adeverin(d medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate, din care sa rezulte ci este apt pentru a zandida pe acest post (adeverinta care
atesti starea de sdndtate, confine in clar, numdirul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtdtii);

g) curriculum vitae;

h) acordul scris privind efectuarea verificarilor necesare in vederea obtinerii autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

Documentele previzute la lit. b), ¢), d), se prezinta ir. xerocopie simpli si vor fi insotite de
documentele originale pentru a fi certificate de citre secretarul comisiei de concurs.

Documentele previzute la lit. a), e), f), g), h), se depun in original.

Documentele vor fi introduse intr-un dosar plic.

Dosarul de inscriere la concurs se va depune la sediul Unititii Militare 02534 Iasi (Spitalul

Clinic Militar de Urgenti ,,dr. Iacob Czihac” Iasi), cu sedil in Iasi, strada Berthelot H.M., nr.7-

9, pani cel tarziu in data de 17.09.2021 intre orele 08.00 - 13.00. Informatii suplimentare la telefon

0232/266.268, int.113,170.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se va afisa la sediul unititii in data de

21.09.2021.

Probele de concurs, locul, data si ora desfisurarii:
e proba scrisz - se desfiisoard la sediul unitétii in data de 05.10.2021, ora 10:00;
e proba practicd - se desfisoard la sediul unitaii in data de 11.10.2021, ora 10:00;
e proba interviu - se desfigoard la sediul unititii in data d= 15.10.2021, ora 10:00;
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Pentru ocuparea postului de personal civil contractual vacant candidatul trebuie sa

indeplineascd cumulativ urmitoarele conditii generale:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

L.

are cetifenia roméana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
cunoaste limba romand, scris i vorbit;
are vArsta minima reglementati de prevederile legale;
are capacitate deplind de exercifiu;
are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
ndeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care Tmpiedicé
tnfiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarca functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
Conditiile necesare pentru ocuparea postului:

Conditii de studii: s3 detind diplomi de bacalaureat, curs operare PC;

Conditii de vechime: minim 6 luni vechime in activitate.

Conditii specifice:
nivelul de acces la informatii clasificate aferent functiilor este secret de serviciu, este necesar

acordul scris al persoanei care doreste sd candideze, privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi
declaratd ,,admisa”;

2.

.

spirit de initiativd, abilitdfi de comunicare orald si scris, lucru in echipd, meticulozitate,

rezistentd la stres.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.

oy

Tematica
Nomenclatorul arhivistic;
Gruparea documentelor in dosare pe probleme si termene de péstrare;
Inventarierea arhivei curente la compartimente;
Predarea la arhiva unititii a documentelor create la compartimente. Registrul de evidentd
curenti;
Ordonarea §i inventarierea documentelor create inainte de aplicarea nomenclatorului;
Selectionarea documente;
Sistematizarea documentelor in depozitele de arhivd. Ghidul topografic;
Pistrarea si conservarea documentelor;
Folosirea documentelor de arhivi la creatori i definatori;

. Rispunderi §i sanctiuni cu privire la respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996;
1.
12.

Protectia informatiilor clasificate;

Reguli generale privind evidenta, intocmirea, péstrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea i distrugerea informatiilor clasificate;

Organizarea i asigurarea accesului la informatiile de interes public;

Drepturile si obligatiile personalului civil;

Reguli de disciplind a muncii;

Timpul de munci §i timpul de odihng;

Abateri disciplinare si sanctiuni disciplinare;

Protectia informatiilor secret de serviciu.

Bibliografia
Indreptar arhivistic, Laurentiu Mera, Editia a ll-a revazutd si esentiala;
Legea nr. 16 din 02 aprilie 1996 - Legea arhivelor nationale, republicatd cu modificirile si
completarile ulterioare;
Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii 1
detinitorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale;
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4. Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M-17/2912, regulamentul de ordine interioard

pentru personalul contractual civil din Ministerul Aparirii Nationale;

Legea nr.182 din 12.04.2002 privind protectia informatiilor clasificate.

Legea nr.544 din 12.10.2001 privind liberul acces la informatii de interes public.

7. H.G. 585 din 13.06.2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania.

8. H.G. 781 din 25.07.2002 privind protectia informatiilor secret de serviciu.
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Calendarul de desfisurare a eoncursului

. ACTIVITATEA DATA/ORA
06-17.09.2021

1. | Depunerea dosarelor de concurs intre orele 08"-13"

2. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs 21.09.2021

3 (l:rimirea-eventualelor contestatii cu privire la rezultatul se_ectiei 22.09.2021, pini la ora 15"

osarelor de concurs

4. | Afigarea rezultatului contestatiilor selectici dosarelor de concurs 23.09.2021

5. | Desfagurarea probei scrise 05.10.2021, ora 10*

6. | Afisarea rezultatului la proba scrisi 06.10.2021

7. | Primirea contestatiilor la proba scrisi 07.10.2021, péni la ora 15"

8. | Alfisarea rezultatului contestatiilor proba scrisd 08.10.2021

9. | Desfasurarea probei practice 11.10.2021 ora 10"

10.| Afigarea rezultatului la proba practici 12.10.2021

11.| Primirea contestatiilor la proba practica 13.10.2021, péni la ora 15"

12.] Afigarea rezultatului contestatiilor la proba practica 14.10.2021, péni la ora 15"

13.| Desfagurarea probei interviu 15.10.2021, ora 10"

14.| Afisarea rezultatului la proba interviu 18.10.2021, péni la ora 15"

15.| Primirea contestatiilor la proba interviu 19.10.2021, pini la ora 15"

[6.| Afisarea rezultatului contestatiilor la proba interviu 20.10.2021, pani la ora 15"
L 17.| Comunicarea rezultatelor finale ale concursului 22.10.2021

Eventualele contestatii privind rezultatele probelor de concurs se depun la sediul unitatii, in
Tagi, Str. Gl. Berthelot H.M. nr.7-9, in termen de [ zi lucratoare de la afisarea rezultatelor (in timpul
programului normal de lucru al personalului). Persoana de contact, telefon 0232266268 int. 1 13, 170.

Rezultatele probelor de concurs, rezultatele finale si ale solutionirii contestatiilor se afiseaza la
sediul unitatii si pe pagina de internet a acesteia.
Nota:

Rezultatul final al concursului nu se contesti.

Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazi cu modificirile Si
completdrile-flterioare, apirute pana la data publicirii anuntului.
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PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA PUNCTUL DE CONTROJ
ASTAZI _©3 09.»2( ,ORA___\¥° ]
AGENT _ N A 170 (© AA/ , SEMNATURA
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